
 

ประกาศโรงพยาบาลกะพ้อ 
เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลกะพ้อ 

 

เพ่ือให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของโรงพยาบาลกะพ้อ ตามพระราชบัญญัติข้อมูล 
ข่าวสาร ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของ
ราชการไว้ให้ ประซาซนเข้าตรวจดูได้ โรงพยาบาลกะพ้อจึงไต้ก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซต์ โรงพยาบาลกะพ้อ เพ่ือให้ประซาซนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารไต้สะดวก มีความถูกต้อง ซัดเจน 
ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบการด าเนินงานของโรงพยาบาลกะพ้อตามนโยบายที่ประกาศไว้ 
ดังนี้ 
  ขั้นตอนการด าเนินงาน 

๑. หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณาจ าแนกหมวดหมู่ของข้อมูลที่จะเผยแพร่ โดยแบ่งเป็น 
๑.๑ข้อมูลที่จ าเป็นต้องไต้รับการอนุมัติจากผู้อ านวยการโรงพยาบาลกะพ้อก่อน อาทิ 

แผนปฏิบัติการ บทความต่างๆ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องขออนุมัติก่อน 
๑.๒ข้อมูลที่มีการอนุมัติในช่องทางอ่ืนๆ แล้ว อาทิ รายงายจัดซื้อจัดจ้างประจ าเดือน 

(สฃร.๑) ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ภาพกิจกรรม ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องประสานการเผยแพร่ไปยัง
ผู้รับผิดชอบโดยตรง 

๑.๓ ข้อมูลทั่วไปที่ต้องมีการปรับปรุงให้ทันสมัย อาทิ รายซื่อผู้บริหาร หมายเลข
โทรศัพท์ อ านาจหน้าที่ โครงสร้างหน่วยงาน ให้งานสารสนเทศฯ ตรวจสอบข้อมูลต่าง ๆ ในเว็บไซต์ไห้เป็น
ปจัจบุัน 

๒. หลังจากที่ได้รับการอนุมัติแล้ว ซอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องท าบันทึกตามแบบฟอร์มที่
ก าหนดเสนอ ผู้รับผิดชอบเผยแพร่ข้อมูล โดยให้ส่งข้อมูลส่วนที่เกี่ยวข้องเป็นไฟล์เอกสาร (Word หรือ PDF) 

๓. งานสารสนเทศฯ เป็นหน่วยงานตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์ เอกสาร และหมวดหมู่
หัวข้อที่จะเผยแพร่ หากข้อมูลถูกต้องแล้วให้ด าเนินการเผยแพร่ตามหมวดหมู่หรือที่ก าหนด และหากมีข้อ
แก้ไขให้ประสานหน่วยงานเจ้าซองเรื่อง เพ่ือปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องก่อนเผยแพร่ต่อไป 

๔. ให้เผยแพร่ข้อมูลหน่วยงานโรงพยาบาลกะพ้อ ประกอบด้วย วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
โครงสร้าง หน่วยงาน ท าเนียบคณะกรรมการบริหาร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายรับ รายจ่ายประจ าปี คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงาน รายละเอียด
ช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร ช่องทางส่งเรื่องร้องเรียบแผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ (email address) 

กลไกการตรวจสอบก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
  1. ก าหนดให้มีผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลกะพ้อ  

อย่างน้อย ๒ คน เพื่อปฏิบัติงานแทนกันได้ 
  2. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลกะพ้อ มีหน้าที่ 

ตรวจสอบความเป็นปัจจบุันของเว็บไซต์โรงพยาบาลกะพ้อ 
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  3. ผู้รับผิดชอบปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์โรงพยาบาลกะพ้อ มีหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของรายการข้อมูลข่าวสารที่หน่วยงาน น าให้ประกาศเผยแพร่ โดยยึดถือ
ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัดเพ่ือ 
ป้องกันไมใ่ห้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

   4. โรงพยาบาลกะพ้อ ส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การ
รักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ(Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่องทังการอบรม การ 
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นด้นไป 

ประกาศ ณ วันที่   29  มีนาคม พ.ศ.๒๕๖2 

 
         (นายถนัด  อาวารุลหัก) 

นายแพทย์ช านาญการพิเศษ  รักษาการในต าแหน่ง 
           ผู้อ านวยการโรงพยาบาลกะพ้อ 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


